TRABAJO PRACTICO N° 10
Citas y bibliografia

e Fecha de Entrega:

e Forma de Entrega: via email a tpgalileo@profmatiasgarcia.com.ar y en el asunto se debe colocar GALILEQ lero
Nombre y Apellido TP_10 en el cuerpo del mensaje el archivo adjunto con el TP cuyo nombre de
NombreApellidoTP10.

e Nota: El trabajo debe entregarse en la fecha y forma solicitada, en caso contrario la corre
tendra 2 (dos) puntos menos en su calificacion.

e Ayuda: En caso de no comprender alguna consigna o tener dudas, puede solicitarse asi cia ‘enviando un
email a tpgalileo@profmatiasgarcia.com.ar con el asunto GALILEQ lero Nombre y Apelll 10 CONSULTA.

del mismo

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

A) Abrir e archivo ProcesadorTexto-TP10-textos.doc.
B) En el segundo parrafo, coloque € punto de insercién antes de M er ingol 04En la ficha Referencias, en el
grupo Citasy bibliografia, haga click en el botén Insertar cita. Aparece un.meny, seleccione Agregar nueva
fuente.... Aparece €l cuadro de didlogo Crear fuente.
C) De ser necesario, seleccione Libro del mend Tipo de fuente bibliogréfica.. En laesquinainferior
izquierda, hagaclick en la casillaMostrar todos |os campas'bibliogréaficos.
D) Tecleelainformacién delafuente

o Autor: Mayo, Edith; Meringolo Denise
Titulo: Primeras Damas: Papel politico.e |magen publica
Afio: 1990
Ciudad: Washington
Provincia: D.C.

o Editorid: Instituto Smithsoniano
E) Hagaclick en Aceptar. Lacita se agrega a texto y se guardalainformacién de la fuente.
F) Enlaficha Referencias, én el grupo Citasy bibliografia, haga click en laflecha que apunta hacia abajo en
€l botdn Estilo. Aparece un menu, seleccione MLA. El estilo de |la cita es cambiado.
G) En €l cuarto parrafophaga click para colocar el punto de insercion antes de la palabra Anthony. En la
ficha Referencias, en el.grupo Citasy bibliografia, hagaclick en el botén Insertar citay seleccione Agregar
nuevafuente....
H) En e meniTipo de fuente bibliogréfica, seleccione Libro. Teclee lainformacion de lafuente parael
estilo MLA enel cuadro de didogo

o Autor: Anthony, Carl Sferrazza

o Titulo: Primeras Damas: La Saga de |as Esposas de los Presidentes y su Poder

0 Afo: 1992

0 Ciudad: NuevaY ork

o Editoria: William Morrow & Co., Inc.
I) Hagaclick en Aceptar. Seinsertalacita
J) Cologue € punto deinsercion al final del tercer parrafo con sangrias, después de la palabra plano. En la
ficha Referencias, en el grupo Citasy bibliografia, haga click en Insertar cita. EI ment contiene dos fuentes
gue ha citado en el documento actual. Esta es su lista actual. Seleccione lacita Mayo, Edith. Se insertalacita.
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K) Hagaclick enlacita, luego en laflecha que apunta hacia abajo para mostrar las opciones de lacitay
seleccione Editar Cita. En laseccién Agregar, teclee pag. 8 y en la seccion Suprimir, seleccione Autor y
Titulo. Haga click en Aceptar.

L) Desplacese hastael final del documento y coloque el punto de insercion después de la ltima oracion del
documento. Inserte un salto de pagina.

M) Enlaficha Referencias, en € grupo Citasy hibliografia, hagaclick en el botén Bibliografia. Aparece un
menu con estilos bibliogréficos integrados, Seleccione el estilo Bibliografia. La bibliografia seinsertaen e
documento.

N) Coloque el punto deinsercion en el quinto parrafo, a final de la séptima oracién, despuésde lapalabra
Gutin. En laficha Referencias, en el grupo Citasy bibliografia, haga click en Insertar citay.seleccione
Agregar nueva fuente.... Aparece el cuadro de didlogo Crear fuente.

0O) Hagaclick enlacasillaMostrar todos los campos bibliograficos. El cuadro de didl ogo se extiende para
incluir mas campos. Como tipo de fuente seleccionar Documento de sitio web. Teclee lainformacion dela
fuente,

Autor: Gutin, Myra G.

Nombre del sitio web: Rider University

Nombre del sitio web: http://www.rider.edu/faculty/myra-gutin

Afio: 2010

Mes: 8
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P) Hagaclick en Aceptar. Seinsertalacita

Q) Despléacese hastalabibliografia. Haga click‘en laficha del marcador de posicion junto alainformacion
para seleccionar el marcador de posicion interior. Haga click con el botdn secundario del mouse. Aparece un
menu de acceso directo. Seleccione Actualizar. campos del mena.

R) Guardar el documento con el nombre TUNombreA pellidoTP10.






