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TRABAJO PRACTICO N° 11

Marcadores

e Fecha de Entrega:

e Forma de Entrega: via email a tpgalileo@profmatiasgarcia.com.ar y en el asunto se debe colocar GALILEQ lero
Nombre y Apellido TP 11 en el cuerpo del mensaje el archivo adjunto con el TP cuyo nombre de
NombreApellidoTP11.

e Nota: El trabajo debe entregarse en la fecha y forma solicitada, en caso contrario la corre
tendra 2 (dos) puntos menos en su calificacion.

e Ayuda: En caso de no comprender alguna consigna o tener dudas, puede solicitarse asi cia ‘enviando un
email a tpgalileo@profmatiasgarcia.com.ar con el asunto GALILEQ 1ero Nombre y Apell 11 CONSULTA.

del mismo

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

A) Abrir e archivo ProcesadorTexto-TP11-textos.doc.

B) En el primer parrafo, seleccione el nombre del autor: Rodolfo Merino.

C) Enlasolapa Insertar, en € grupo Vinculos, haga clic en el botén Marcador para desplegar €l Cuadro de
didlogo Marcador y teclee “autor”, luego click en €l botén Agregar.

D) Enlaprimeraoracién delaseccion 1c, seleccione lafrase disposiciones 17 A.C. 211B y cree €l marcador
de nombre “ disposiciones’.

E) Seleccione € cuarto titulo numerado: 4. Enmiendas. Lnserte un marcador llamado “enmiendas’.

F) En e segundo péarrafo de la seccion 5, cologue €l punto de insercion antes de la palabra firmas. Inserte un
marcador llamado “firmas’.

G) En la solapa Insertar, en el grupo Vinculos, haga clic en € boton Marcador para mostrar € cuadro de
didlogo Marcador. En lalista Nombre del marcador, seleccione “disposiciones’ y hagaclic en el boton Ir a

H) Hagaclic en el boton Cerrar para guitar el‘cuadro de did ogo Marcador.

1) Cambie 211B a 106A dentro«del ‘texto seleccionado. Cualquier modificacion que haga dentro de los
corchetes pasa aformar parte del' marcador.

J  En laficha Insertar, enfel grupo Vinculos, haga clic en el boton Marcador para mostrar e cuadro de
didlogo Marcador. En lalista Nembre del marcador selecciones'firmas'. Hagaclic en € boton Ir a.

K) Hagaclic en € botén Cerrar para quitar € cuadro de didlogo Marcador.

L) Desplécese haciaabajoy coloque el punto de insercion en lalinea debajo delalinea de firmadel Autor.
M) En la solapa Insertar; en € grupo Vinculos, haga clic en e boton Referencia cruzada para mostrar €
cuadro de didlogo\Referencia cruzada. En €l cuadro Tipo, haga clic en la flecha que apunta hacia abgjo y
seleccione Marcador. Aparece |lalista de marcadores en su documento.

N) En lasolapa Insertar, en e grupo Vinculos, haga clic en el botén Marcador para mostrar € cuadro de
didogo Marcador.

). Enlalista Nombre del marcador, seleccione “enmiendas”. Haga clic en €l boton Eliminar.

P) Hagaclic en € botén Cerrar.

Q) Guardar el documento con el nombre TuNombreApellidoTP11.
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