TRABAJO PRACTICON® 5

Disefio de pagina — Adicional 1

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

A) Abrir el archivo ProcesadorTexto-TP35-Al-textos.doc.

B) Darle color a la pagina canela fondo 2 al 10%.

C) Definir tamafo de pagina en A4, margen izquierdo de 3cm, superior de 2,5cm e inferior y derecho de
2cm.

D) Colocar una marca de agua a las hojas del documento, tal que, se vea la palabra BORRADOR en
diagonal.

E) Aplicar borde de pagina de tipo sombra, color Azul claro de 1 % ptos.

F) Insertar nimero de pagina al final de la pagina sobre esquina derecha (estilo Numero sin formato 3)

G) Insertar un encabezado de estilo “Rayas”. Escriba el texto que debera tener el encabezado “SERVICIOS
MEDICOS INTEGRALES” en Arial 11ptos Azul Negrita. En las opciones de Disefio de encabezado
seleccionar “Primera pagina diferente” para que el encabezado y el pie de pagina no sean visibles en la primer

hoja.

H) Para volver a la edicion del texto, salir de la edicion del encabezado, debes hacer doble clic en cualquier
parte del texto de la hoja.

I) Insertar un salto de pagina antes del texto “Opcidn 2” y otro salto de pagina antes del texto “Opcion 37,
tal que pueda quedar el texto de cada opcion en paginas diferentes del documento.

J) Probar las diferentes formas de visualizacion de documentos (Disefio de impresion, Disefio web,
Esquema y Borrador).

K) Guardar el documento con el nombre NombreApellidoTP5-A1.
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