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TRABAJO PRACTICO N° 9

Tabla de contenidos e indices — Adicional 1

e Fecha de Entrega:
e Forma de Entrega: via email a tpgalileo@profmatiasgarcia.com.ar y en el asunto se debe colocar GALILEQ lero

Nombre y Apellido TP 9-A1 en el cuerpo del mensaje el archivo adjunto con el TP cuyo nombre
NombreApellidoTP9-A1.

e Nota: El trabajo debe entregarse en la fecha y forma solicitada, en caso contrario la corre del mismo
tendra 2 (dos) puntos menos en su calificacion.

e Ayuda: En caso de no comprender alguna consigna o tener dudas, puede solicitarse asi cia ‘enviando un
email a tpgalileo@profmatiasgarcia.com.ar con el asunto GALILEO lero Nombre yApgll do TR.9-A1 CONSULTA.

ACTIVIDADES A REALIZAR:

Abrir €l archivo monografia.doc.

En este archivo marcar las siguientes palabras para armar un indice/por palabras: (en todos los casos €lija
marcar todas). trabajo - adictos — efectividad — éxito

Crear a final del documento un indice por palabras.

Usar la opcion Buscar del menu Edicion y buscar 1a pal abra adi ctos ¢Cuantas veces la encontr6? .........
¢Cuantas entradas tiene en €l indice por palabras? ....... ¢Eslamisma cantidad? ¢Por qué?

Agregar a indice |las palabras estrés y disfrutar

Eliminar del indice la palabra efectividad.

Borrar todo €l indice.

Crear nuevamente un indice por palabra con.el formato que considere més claro.

Guardar el documento con el nombre TuNembreA pellido-M onografia.

ACTIVIDADES A REALIZAR:

Abrir el archivo Manual Andices:doc

Observar el indice del' anexol.pdf, tema “indicesy Tablas de Contenido”.

Reslizar |os cambios necesarios para que al definir unatabla de contenido en el documento abierto
(Manual Indices.doc) quede igual alatabla de contenido del documento anexol.pdf.

Guardar el documentoe con el nombre TuNombreApellido-Anexol.

ACTIVIDADES A REALIZAR:

Abririel archivo manua_ HTML.doc y generar una Tabla de contenido de dos niveles al principio del
documento.

Realizar las modificaciones necesarias en el documento para que en la primera hoja quede solamente la
tabla de contenido.

Cambiar el formato del indice por un formato sofisticado.

Generar una Tablade llustracién al final del documento.

Insertar las imégenes, segin el archivo manua_HTML.pdf

Actualizar latabla de ilustraciones.

Guardar el documento con el nombre TuNombreA pellido-manual_ HTML.






