TRABAJO PRACTICO N° 9

Tabla de contenidos e indices

e Fecha de Entrega:

e Forma de Entrega: via email a tpgalileo@profmatiasgarcia.com.ar y en el asunto se debe colocar GALILEQ lero
Nombre y Apellido TP_9 en el cuerpo del mensaje el archivo adjunto con el TP cuyo nombre de
NombreApellidoTP9.

e Nota: El trabajo debe entregarse en la fecha y forma solicitada, en caso contrario la corre
tendra 2 (dos) puntos menos en su calificacion.

e Ayuda: En caso de no comprender alguna consigna o tener dudas, puede solicitarse asi cia ‘enviando un
email a tpgalileo@profmatiasgarcia.com.ar con el asunto GALILEQ 1ero Nombre y Apell 9 CONSULTA.

del mismo

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

A) Abrir el archivo ProcesadorTexto-TP9-textos.doc.

B) Enlaprimerapégina, cuartalinea, seleccione el texto Planear. EnJafichalnicio, en e grupo Estilos,
hagaclick en laopcion Titulo 1.

C) Enlasiguientelinea, seleccione €l texto I nvestigar. En lafieha I'nicio, en el grupo Estilos, de ser
necesario, hagaclick en el botén Mas para abrir la galeria Estilos/Haga click en el estilo Titulo 2.

D) Enlasiguientelinea, seleccione Investigar y determinar tiempos. En lafichalnicio, en € grupo
Estilos, haga click en € estilo Titulo 3.

E) Desplacese por el documento para verificar que'se hayan aplicado los estil os correctos a todos | os otros
titulos.

F) Hagaclick enlalineaen blanco arriba del titulo Estrategia para crear sitios Web. Enlaficha
Referencias, en el grupo Tabla de contenido, haga click en el boton Tabla de contenido. Aparece unagaleria
de estilos integrados y un menu. Haga click en‘el estilo Tabla automética 2. Latabla de contenido se insertaen
el documento.

G) Desplacese alapagina 2 del documento y coloque € punto de insercion antes de la E en Estrategia para
crear sitios Web e inserte un'salto de pagina.

H) Seleccione €l texto Estrategia para crear sitios Web y en laficha Referencias, en el grupo Tablade
contenido, haga click en'el beton “ Agregar texto” paramostrar el meni y seleccione Nivel 1 del mena.

1) Enlaficha Referencias, en € grupo Tabla de contenido, haga click en € botén Actualizar tablay ver que
se actualizaron |@s titulosy los nimeros de paginas.

J) Desplacesehastala pagina4. En laseccion Tecnologia, seleccione la primera aparicion de la palabra
servidor y en laficha Referencias, en e grupo indice, haga click en e botén Marcar entrada. Aparece €l
cuadre de didlogo Marcar entrada de indice.

K)._ Hagaclick en el botén Marcar. La palabra es marcada como una entrada de indice con un campo XE, El
cuadro de didlogo Marcar entrada de indice permanece en la pantalla para que usted pueda marcar mas
entradas de indice.

L) Doslineas abajo, seleccione Host. La palabra Host aparece en el cuadro Entrada. Haga click en €l boton
Marcar.

M) Desplécese hastalapagina 7. En la seccion Arquitectura tecnol 6gica, seleccione las palabras Bases de
datos. Haga click en Marcar entrada de indice y dos lineas abajo seleccione Carrito de comprasy también
hacer Marcar entrada.

N) Enlapéagina4, enlaseccion Tecnologia, seleccione laprimeraaparicion dela
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O) palabraservidor. Hagaclick en el cuadro de didlogo Marcar entrada de indice. La palabra servidor
aparece en el cuadro Entrada. Teclee la palabratipo en el cuadro Subentraday haga click en el boton Marcar.
P) Enlasiguientelinea, seleccione servidor. Haga click en €l cuadro de didlogo Marcar entrada de indice.
Teclee ubicacién en el cuadro Subentraday haga click en Marcar.

Q) Despléacese hastala pagina 7. En la seccién de Arquitectura tecnol 6gica, seleccione Bases de datos. Haga
click en el cuadro de didlogo Marcar entrada de indice. Haga click en el botén Referencia cruzaday teclee
Servidor después de Véase. Hagaclick en el botén Marcar y cierre € cuadro.

R) Desplacese hasta el final del documento einserte un salto de pagina.

S) Tecleeindicey aplique el estilo Titulo 1 al titulo del indice.

T) Dejar 2 renglones en blanco y en laficha Referencias, en el grupo indice, haga click en.elbotén I nsertar
indice.

U) Hagaclick enlalistadespegable del cuadro Columnas para cambiar €l valor a 1t

V) Hagaclick en e menl Formatosy seleccione la opcién Con vifietas.

W) Hagaclick en Aceptar. El indice seinsertaen el documento.

X) Guardar € documento con el nombre TuNombreApellidoTP9.
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