Procesador de texto

1- ¢En qué consiste una monografia?

La monografia es el texto de informacion cientifica por medio del cual se dan a conoger los
resultados de la investigacién documental. I.a entendemos como un proceso de construcciéns de
conocimientos, un proceso de descubrimiento, de explicaciéon de una realidad que se.desconocia. Se
procura, en ese sentido, llevar a cabo un trabajo sistematico, objetivo, producto de daylectura, analisis y
sintesis de la informacién producida por otros, para dar origen a una nueva infogmacién, con el sello del

nuevo autofr.

La monografia se define como un texto expositivo, de trama argumentativa, de funcién
predominantemente informativa en el que se estructura en forma analitica y critica la informacién
recogida en distintas fuentes acerca de un tema determinado y comstituye el informe final que se origina

de una investigacién documental.

No se debe confundir monografia y tesis. Tesisyquiete decir fijar una posicidn; el que escribe
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asume una postura, toma una actitud. En cambio, la monografia es mas humilde, se trata de un "escrito
sobre una sola cosa" y esa cosa es el tema, es decir,’lo que un autor dice del tema, no lo que dice el autor

de la monografia.

Una monograffa es una obra'de elaboracién menor que una tesis en la cual cada autor debe
exponer algunas ideas u opiniones,originales y hacer el comentario de las mismas. Para realizarla tenga en
cuenta que existen dos_grandes formas de exposicién, a saber: a) presentar algin hecho nuevo para
aumentar el conocimiento acerca del tema, o b) exponer hechos ya conocidos pero interpretindolos de

una manera original.

Unanmonografia estructura en forma analitica y critica la informacién recogida en distintas
fuentes acerca de un tema determinado. Exige una seleccion rigurosa y una organizaciéon coherente de
los,datos recogidos. Dicha seleccién y organizacion sirve como indicador del propésito que oriento la

escritura.
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Sin embargo, no se trata de hacer una presentacién de citas textuales; la cita confirma o sustenta

lo dicho. Luego hay que explicar con palabras propias lo que el autor explica o quiere transmitir. Por
tanto no sera una recopilaciéon de lo escrito, sino un trabajo de analisis que puede: agregar algo a lo ya
escrito, llenar un vacio en la bibliografia existente sobre el tema, argumentar una postura contrariasde la

que surja de otros comentarios o aplicar un enfoque ya publicado a una nueva situacion.

Quede entonces bien especificado que no seran consideradas aquellas monegrafias que
solamente sean el resumen de las lecturas sobre un tema pero que no contengad por lo menos una

opinién personal del autor.

2- La eleccion del tema

Elija un tema que le llame la atencién, sobre el cual le gustaria adquirir mas informacién, ayudar a
resolver un problema, el tema debe ser algo o alguien quefealmente lo motive, le cause cierta emocién y

pasion, que le inspire, que le despierte la curiosidad de’descubrir aspectos importantes del tema.

Los docentes de las diferentes materias podran proveerlo de temas que consideren relevantes
para su estudio. Generalmente, a principio,de afio estara disponible el listado completo de temas
propuestos por los docentes de las diférentes materias. Considere la experiencia y conocimientos que
tienen sus docentes para consultarlés previamente a la eleccion del tema. Recuerde que debera elegir dos
docentes como tutores para susmonografia, que dependeran de la relaciéon que tengan sus materias con el

tema que haya elegido pata su desarrollo.

Es aconsejable queven principio los alumnos no elijan temas panoramicos que les exigirin un
cumulo de lecturas y ina formacién general, muy superior a su nivel de preparacion. Asi pues se
desaconsejan monografias como por ejemplo: “Hipderates y la medicina antigna’, o “V'ida y obra de Borges”.
Por el conttario pequeflas contribuciones al conocimiento de un hecho puntual pueden ser mas utiles en

sus resultados y mas asequibles de realizar.

Para que la monograffa no pierda el rumbo, se debe acotar a un tema o a un problema. La
eleccion del mismo va a estar ligada a los conocimientos que se tengan de él, ya que hay que aproximarse
a la cuestién para poder precisarlo con mas detalle. Hay que ser consciente de que esta tarea lleva

tiempo, no se puede pretender hacer en un dia lo que exige semanas de trabajo.




Debe destacar un sélo aspecto del tema que quiere desarrollar. Es decir debe delimitar el tema.
Cuando lo delimita, se centra en un solo aspecto, lo que le permite captar y tener presente los detalles

importantes y no dispersar la atencién en detalles que no son de mucha relevancia.

3- ¢Coémo se redacta una monografia?

En principio se debe exponer la hipétesis fundamental que guiara la monografia yyde ser posible,
la importancia del tema elegido. Una hipdtesis es una aseveracion, ya sea positivanesnegativa, donde
expresa su punto de vista sobre un tema. Ejemplo: “Los programas de prevencion y tratamiento del maltrato de
menores en Argentina no son efectivos”. En su trabajo intentara sustentar su hipotesis por medio de datos y
argumentos légicos. Debe buscar informacion que pueda contribuir4 la investigacién que esta realizando
de acuerdo a la hipdtesis que haya formulado. Aqui entra entjuegola lectura que el autor hace del
problema. Es decir, que la hipétesis sirve de guia para compfender la lectura del tema que le interesa
investigar al autor. Por ello, que tal lectura o interpretacion.debe fundamentarse a partir de los textos
consultados; de ahi radica la necesidad de las citasyy fuentes bibliograficas. Previa a la eleccion de la

hipétesis consulte a los docentes tutores si la misma‘esta correctamente planteada y redactada.

Pase a continuacion a exponer lo§ hechos, el texto de desarrollo de la monografia, y si es posible
a interpretarlos segin la informacién recibida y sus propios juicios de valor. No tema expresar sus ideas,
no sera juzgado por ellas puesdes una norma fundamental de los docentes el absoluto respeto por la
libertad de pensamiento, solamente se le solicitara que sus opiniones se encuentren racionalmente
fundadas y sera aprobade, aun cuando sus criterios no coincidan con los del docente. Asf pues luego de

realizar los comentarios que sean pertinentes animese a sacar sus propias conclusiones.

Por ultimo, terminado el desarrollo, es importante realizar un cierre, pautando conclusiones o
tratando de affibar a algin nuevo concepto. La conclusion es la redaccién del autor confirmando o
refutando su hipétesis de inicio, indicando, de acuerdo a lo investigado en el desarrollo, el porqué de la
misma. Su proposito es resumir o recapitular los puntos mas importantes de la investigacion. También

puede resultar atil incluir un resumen de como se trabajo, los insumos y metodologfa utilizados.

Recuerde en todos los casos que el docente puede ayudarlo. Si lo necesita no vacile en realizar
consultas con los docentes de las materias seleccionados como tutores o cualquier otro docente que

considere que pueda ayudarlo.
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Los docentes aconsejamos, antes de imprimir y encuadernar la monografia, que el alumno facilite

una copia impresa o digital de la misma para la lectura previa por el o los docentes tutores.

4- Organizacion de la monografia

Caratula: es la primer hoja, donde debe constar:

a. Titulo de la monografia.

b. Nombres y apellidos, DNI y direccion electrénica del autor.
c. Nombres y apellidos del docente tutor, materia que dicta;

d. Nombres y apellidos del docente auxiliar, materia quedicta.
e. Institucion.

f.  Fecha de presentacién del escrito.
Indice: divisién por capitulos o temas de la monografia con sus respectivas paginas.

Lista de tablas, graficos e imagene$: listado en orden de aparicién de estos elementos en

el desarrollo de la monograffaconisus respectivas paginas.

Introduccién: enmarca el tema, y destaca su importancia. Debe exponer la hipétesis que
se utiliz6 como fundamento para la realizacién de la monografia. Es solamente uno o dos
parrafos dondese comentan en rasgos generales de qué se trata la monografia, en base a
qué esta escrita y donde surgié el interés, por ejemplo. No es recomendable adelantar,

entre sus lineas, las conclusiones del trabajo.

Desarrollo: exposicion del contenido tematico, debe estar dividido por capitulos, temas

y//o subtemas que se desarrollaran en hojas separadas.

Conclusion: proporciona un resumen del tema expuesto, que cierra el planteo de la
introduccién, recordando la hipétesis. Debe ser sintética pero completa. En este sentido,
las ideas expuestas en la conclusion deben presentarse en el mismo orden de desarrollo
del texto, indicando ademas las consecuencias, las implicaciones y recomendaciones a las
que dio lugar el trabajo y las interrogantes que se pudieran derivar de esta investigacion y

que aun quedan sin responder.
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7. Bibliografia: Dben consignarse al menos tres fuentes bibliograficas consultadas, las

cuales NO deben pertenecer a un mismo auto.

8. Apéndices: el apéndice incluira todo material que es producto de la misma investigaciofn y
que por ser relativamente extenso, no se recomienda su incorporacion al cuerp6 de la
monografia. Los apéndices estan constituidos por documentos o materiales que tienen
autonomia en su contenido, es decir, que se explican por si solos. Sufinelusién es un

elemento opcional sujeto al criterio del autor.

9. Anexos: se considera anexo a cualquier otro material, como ilustraciofies, figuras y tablas,
entre otros, que pueden ser de soporte o ayuda para elflectordde la monografia. Los
anexos siempre son auxiliares y necesitan de las ideastexpuestas en el texto para ser
interpretados. Los anexos incluyen todos aquellos/’documentos complementarios

utilizados en el trabajo, pero que sean producto de otra investigacion.

5- Algunos consejos técnicos

Extension del escrito: es una pregunta corriente de los alumnos. Cabe contestar que es mas

importante lo que esta expresado que la cantidad de paginas que ocupe. Pero se debe tener en cuenta
que una monograffa promedio qué cumpla con los requisitos ya expresados ocupard una extension
minima de unas quince paginas aproximadamente (de desarrollo sin contar caratula, introduccion,

conclusion, indices y anexos) y que no cuenta con una extension maxima.

Presentacién/impresa de la monografia: El alumno debera entregar 3 copias anilladas o
encuadernadas con tapas duras. Debera hacerse en hojas tamafio A4, simple faz, con margenes: supetior:
2,5cm inferiofi*2,5cm izquierda: 3cm derecha: 2cm. El texto (sin incluir titulos y subtitulos) debe ser
escrito eontestilo de letra Times New Roman, Arial o similar, y el tamafio de la letra serd de N°12 color
negro. Bs\permitida la utilizacion de negritas, cursivas y subrayados para resaltar aspectos importantes
del contenido, as{ como en titulos. Los parrafos deben contar con un interlineado de 1,5 lineas, sangtia
de primera linea, justificado a ambos lados y control de viudas. Todas las hojas (exceptuando la caratula)
deben incluir en el encabezado del lado izquierdo la institucion que recibira la monografia y del lado
derecho nombres y apellidos del alumno; en el pie de pagina del lado izquierdo el titulo de la monogratia
y del lado derecho el nimero de hoja. Las ilustraciones, si las hubiera, podran intercalarse con el texto o

agregarse como anexos del mismo.




Citas: puede ser que en el curso de la exposicién se desee agregar una cita. En todos los casos no
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debe olvidarse de entrecomillar (“”’) lo copiado. No hacerlo convierte a la cita en un plagio y a quien la

ha copiado en un plagiario. Debe aclararse el origen de la cita segun las reglas APA o ISO 690/ALA.

Notas: se entiende por notas a las aclaraciones que se realizan para dejar constancia de quewna
frase, una idea, una cita o algo similar ha sido tomada de otro autor, o para dejar constancia de algo que
sobreabundaria si se la colocase en el texto principal. Las notas pueden colocarse al pie de'la pagina o al
tinal del texto indistintamente, deben ir numeradas entre paréntesis segun orden de @paticién en el texto

y si se cita a un autor o una obra deben seguirse las reglas para hacer citas bibliograficas APA o ISO

690/ALA.

Bibliografia y webgrafia final: una vez redactada su monografia deberd colocar la cita bibliografica
y/o webgraffa de todos los libros, articulos o paginas web cofisultadés. Muchos de ellos ya estarin
citados en las notas pero otros no. Esta se coloca segun el ofden alfabético del autor y sin citar ninguna
pagina pues no es una nota sino un listado de las obras consultadas, deben seguirse las reglas APA o ISO

690/ALA.

Presentacién digital de la monografia: Ehalumno deberd enviar una copia digital al mail de cada

docente tutor. Estas copias deben incluir, latlicencia correspondiente para su posible publicaciéon en

Internet. Se recomiendan las licencias.Greative Commons.

Evaluacién: I.a monoggafia,serd evaluada en funciéon a su pertinencia al tema, presentacion,
ortografia (mas de 10 errofesyortograficos implicaran el descuento de un punto en la calificacion),
bibliografia consultada, €ohereficia en el material investigado y su relaciéon con la hipétesis planteada y a

la redaccion de la conclusion final.

Defensa del trabajo monografico: Constituye en la presentacion del autor de la misma frente a un
tribunal examinador para explicar el porqué de la eleccion del tema, como fue encarada la hipotesis,
comonse realizé el desarrollo y cuales fueron las conclusiones del mismo. L.a misma puede incluir
presentaciones multimedia, videos y audios que complementen la explicacién oral del autor. El tribunal

podra realizarle preguntas, criticas y cuestionamientos que el autor debera responder in situ.
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