TRABAJO PRACTICON" 3

Numeracion y Vifietas — Adicional 2

1. Vinetas y Numeracion:

A) Escribe el siguiente texto respetando los formatos de fuente, numeracion y vifietas y
columnas para que tu trabajo quede idéntico al siguiente:

CONTENIDOS PARA EL EXAMEN

* Manejo de carpetas y archivos con
el Explorador de Windows (crear
carpetas, copiar y mover archivos...)

« Busqueda de archivos.

¢ Crear un documento nuevo Yy
guardarlo (en el disquet y/o en el
disco duro) en la carpeta que se
indique.

%

» Recuperar (abrir) documentos

X/
X4

% Formato de texto:

» Fuentes: tipos, estilos, tamanos,
espacio entre caracteres
= Ejercicio 1 (“Fuentes”)
= Ejercicio 2 (“Fuentes 2”)
= Fjercicio 7 (“Ordenadores
cuanticos”)

» Insertar simbolos
= FEjercicio 7 (“Ordenadores
cuanticos™)
» Espacio entre caracteres
= Ejercicio 6

¢ Formato de parrafo:

» Alineacion del texto (izquierda,
derecha, centrada, justificada)
= Ejercicio 5
» Ejercicios 2, 3,4,6,7,8,9,

10,11,13y 14

» Sangria de texto (derecha,
izquierda, doble, de primera
linea, francesa)
= Ejercicio 3 (“Sangrias”)

» Espacio entre parrafos
= Ejercicio 4 (“Espaciados™)

Otras cuestiones de formato:

» Division con guiones automatica
» Ejercicio 10 (“Guiones”)
» Division del texto en columnas
= Ejercicio 11 (“Columnas”)
» Numeracion y vifietas
» Ejercicio 12 (“Numeracion y
vifetas”)
» Bordes y sombreado
= Ejercicio 7 (“Bordes”)
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B) Reproduce los siguientes ejemplos de esquemas, numeracion y vifietas

Esquema numerado predeterminado:

1. Formato de texto:

1.1. Fuentes: tipos, estilos, tamafos, espacio entre caracteres

1.1.1. Ejercicio 1 (“Fuentes™)
1.1.2. Ejercicio 2 (“Fuentes 2”)
1.1.3. Ejercicio 7 (“Tele-educacion™)

Esquema numerado personalizado (aplicado a partir del Titulo I)
Constitucion espaiiola de 27 de diciembre de 1978

Preambulo
Tit. Preliminar
Titulo I.  De los derechos y deberes fundamentales:
Cap.I. De los espaioles y los extranjeros
Cap.Il.  Derechos y libertades:
Seccion 1°De los derechos fundamentales y de las libertades ptblicas
Seccion 2° De los derechos y deberes de los ciudadanos
Seccion 3“ De los principios rectores de la politica social y economica
Seccion 4 De las garantias de las libertades y derechos fundamentales
Seccion 5° De la suspension de los derechos y libertades

Modelo de numeraciéon predeterminado:

1. Las partes de la CPU son:
1) La Unidad de Control
2) La Unidad Aritmético-Logica
3) La Memoria Central

Modelo de numeracion personalizado:

Las partes de la CPU son:

1) La Unidad de Control
2) La Unidad Aritmético-Logica
3) La Memoria Central
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” PEbcésador d'e texto

Modelo de viietas predeterminado:

¢ Las partes de la CPU son:
La Unidad de Control
¢ La Unidad Aritmético-Logica

e [a Memoria Central

Modelo de vinetas personalizado:

© Las partes de la CPU son:

La Unidad de Control
La Unidad Aritmético-Logica
La Memoria Central

C) Escribe el siguiente texto respetando los formatos de fuente, numeracion y vifietas para que
tu trabajo quede idéntico al siguiente:

FUENTES DE ENERGIA

La energia es la fuerza vital de nuestra sociedad. De ella dependen la iluminacion de interiores y
exteriores, el calentamiento y refrigeracion de nuestras casas, el transporte de personas y
mercancias, la obtencion de alimento y su preparacion, el funcionamiento de las fabricas, etc.

% Las fuentes de energia se pueden clasificar en:
> RENOVABLES
> NO RENOVABLES

» FUENTES DE ENERGIA RENOVABLES
Las energias renovables son aquellas que llegan en forma continua a la Tierra y que a
escalas de tiempo real parecen ser inagotables.

Energia Hidraulica.

Energia Solar.

Energia Eolica.

Energia de Biomasa.

/o o

» FUENTES DE ENERGIA NO RENOVABLES:

Son aquellas que existen en una cantidad limitada y que una vez empleada en su
totalidad no puede sustituirse, ya que no existe sistema de produccion o la produccion es
demasiado pequena para resultar util a corto plazo.

a. Carbon.

b. Petrdleo.

c. Gas Natural.

d. Energia Nuclear.

D) Guarda el archivo en tu carpeta con el nombre NombreApellidoTP3-A2.
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