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TRABAJO PRÁCTICO N° 4
Tabulación & Texto en columnas

1. ACTIVIDADES A REALIZAR:  

POBLACIÓN MUNDIAL

CONTINENTE POBLACIÓN (en millones) DENSIDAD

África 705 22,3

América del Norte 432 16,1

América Central 71 85,7

América del Sur 332 17,6

Asia 4135 120,8

Europa 510 70,5

Oceanía 28 3,4

A) Copia la relación anterior utilizando las siguientes tabulaciones:

“POBLACIÓN MUNIDAL”: tabulación centrada a 8 cm.
“CONTINENTE” (y la correspondiente columna): tabulación izquierda de 1 cm.
“POBLACIÓN (en millones)”: tabulación centrada a 7 cm.
Columna de “POBLACIÓN...”: tabulación decimal a 7 cm.
“DENSIDAD”: tabulación derecha a 12,5 cm.
Columna de “DENSIDAD”: tabulación decimal a 11,5 cm.

B) Guarda el documento en tu carpeta NombreApellidoTP4

C) En el mismo documento pero en una página aparte, copia la carta de la página siguiente, estableciendo
las opciones de formato que correspondan (la letra del encabezado es Bookman Old Style, 22 ptos., en
negrita y cursiva; el resto, Times New Roman) y utilizando las tabulaciones con relleno. Guardar el 
documento.
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LIBRERÍA MARTÍNEZ
JUNIN 941
CAPITAL FEDERAL, C1113AAB
BUENOS AIRES, ARGENTINA.

Buenos Aires, 5 de Mayo de 2008

Ed i to r ia l  RA-M A
Departamento de ventas
c/ Jarama 3A, Polígono Industrial Igarsa,
Paracuellos de Jarama, 28860
Madrid, España.
Señores:

Estamos interesados en adquirir las siguientes obras:

AUTOR TITULO PRECIO

MARTIN, J.M.________Hardware Microinformático____________ 36,90 €

STRIZINEC, G.___________Fotografía digital________________19,90 €

PALLEROLA, J.__________Las Macros en Excel_______________19,90 €

Total........................................ 76,70 €

Les rogamos consideren que nuestra forma de pago es al contado por si conllevara algún 
descuento especial.

Atentamente,
PEDRO ALARCÓN

D) TEXTO EN COLUMNAS

1. Reproduce los ejemplos siguientes de división del texto en columnas. Inserta para ello saltos de 
columna y de sección donde sea necesario.

2. Guarda el documento en tu carpeta.

 Dos columnas de igual anchura y separación predeterminada (1,25 cm.):

El Consejo de Seguridad de la ONU reforzó 
el viernes la lucha antiterrorista con la adopción de
una resolución, calificada de “histórica” por 

algunos embajadores, que apunta especial-mente a 
cortar las fuentes de financiación de las bandas 
terroristas internacionales.
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“Algunas veces en la vida diplomática se 
tiene la sensación de que se está haciendo historia. 
Creo que hoy el Consejo de Seguridad ha hecho 

historia”, afirmó tras la adopción del texto el 
presidente de turno del Consejo de Seguridad, el 
embajador francés, Jean-David Levitte.

 
 Tres columnas de igual anchura y separación predeterminada:

 
El Consejo de Seguridad

de la ONU re-forzó el viernes 
la lucha antiterrorista con la 
adopción de una resolución, 
calificada de “histórica” por 
algunos embajadores, que 
apunta especialmente a cortar 

las fuentes de financiación de 
las bandas terroristas 
internacionales.

“Algunas veces en la 
vida diplomática se tiene la 
sensación de que se está 
haciendo historia. Creo que 

hoy el Consejo de Seguridad 
ha hecho historia”, afirmó tras 
la adopción del texto el 
presidente de turno del 
Consejo de Seguridad, el 
embajador francés, Jean-David
Levitte.

 Dos columnas, con línea de división intermedia:
 

El Consejo de Seguridad de la ONU reforzó 
el viernes la lucha antiterrorista con la adopción de
una resolución, calificada de “histórica” por 
algunos embajadores, que apunta especial-mente a 
cortar las fuentes de financiación de las bandas 
terroristas internacionales.

“Algunas veces en la vida diplomática se 
tiene la sensación de que se está haciendo historia. 
Creo que hoy el Consejo de Seguridad ha hecho 
historia”, afirmó tras la adopción del texto el 
presidente de turno del Consejo de Seguridad, el 
embajador francés, Jean-David Levitte.

 Dos columnas, la izquierda más estrecha, con línea de división (separación entre columnas de 
0,5 cm.):

El Consejo de Seguridad de
la ONU re-forzó el viernes la lucha
antiterrorista  con  la  adopción  de
una  resolución,  calificada  de
“histórica”  por  algunos
embajadores,  que  apunta

especialmente  a  cortar  las  fuentes  de  financiación  de  las  bandas
terroristas internacionales.

“Algunas veces en la vida diplomática se tiene la sensación de
que se está haciendo historia. Creo que hoy el Consejo de Seguridad ha
hecho historia”, afirmó tras la adopción del texto el presidente de turno
del Consejo de Seguridad, el embajador francés, Jean-David Levitte.

  Dos columnas, la derecha más estrecha, sin línea de división (separación entre columnas de 0,5 
cm):

El Consejo de Seguridad de la ONU reforzó el viernes la
lucha antiterrorista con la adopción de una re-solución, calificada
de  “histórica”  por  algunos  embajadores,  que  apunta
especialmente a cortar las fuentes de financiación de las bandas
terroristas internacionales.

“Algunas  veces  en  la  vida  diplomática  se  tiene  la
sensación  de  que  se  está  haciendo  historia.  Creo  que  hoy  el

Consejo de Seguridad ha hecho historia”,
afirmó  tras  la  adopción  del  texto  el
presidente  de  turno  del  Consejo  de
Seguridad,  el  embajador  francés,  Jean-
David Levitte.

 Tres columnas, de ancho no predeterminado, con línea de división (la anchura de las columnas 
es de 5,5; 3 y 5,5 cm., respectivamente) y de longitud irregular (con salto de columna)

El Consejo de Seguridad de 
la ONU reforzó el viernes la lucha 
antiterrorista con la adopción de 
una resolución, calificada 

de “histórica” por 
algunos 
embajadores, que 
apunta 

especialmente a cortar las fuentes 
de financiación de las bandas 
terroristas internacionales.
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“Algunas veces en la vida 
diplomática se tiene la sensación 
de que se está haciendo historia. 
Creo que hoy el Consejo de 
Seguridad 

ha hecho historia”,
afirmó tras la 
adopción del texto 
el presidente de 

turno del Consejo de Seguridad, el 
embajador francés, Jean-David 
Levitte.

E) Guarda el documento en tu carpeta NombreApellidoTP4
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